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Accesso Area riservata

Dalla Homepage del sito:

www.trenitalia.com

U Entrain Area riservata. (1)

U Inserisci le credenziali (Username
e Password) ricevute via e-mail da

Webmaster Trenitalia. (2)

Hai dimenticato la password?

Clicca su Recupera password aziendale per
ricevere il link alla mail indicata in fase di
adesione.

Siti del gruppo Chi siamo Trenitalia for Business Cerca il biglietto Supporto < -: Area riservata> Q BHITA ¥

F=
y TREN/ITALIA FRECCE INTERCITY E INTERNAZIONALI REGIONALE OFFERTE SERVIZI CARTAFRECCIA INFO E ASSISTENZA

GRUPPO FERROVIE DELLO STATO ITALIANE

@ INFOTRAFFICO CIRCOLAZIONE REGOLARE SULLA RETE ALTA VELOCITA

PRENDI IL VOLO C

GRAZIE Al COLLEGAME!
CON FIUMICINO AEROPC

“*NAPOLI, VENEZIA, PAD(

SCOPRI 1 COLLEGAMENTI Reglstratl
- Recupera password
: v Recupera password azlendale

"
m—" ~.‘

-

B Principali Soluzioni v
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http://www.trenitalia.com/

Funzioni

: STRUMENTI :
i WELFARE j
i CREDITI ELETTRONICI j
: ACQUISTI :

m
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Funzioni: overview

STRUMENTI (1) STRUMENTI (1)
[ Utenti 2 = =
D Area Prepagamento Utenti Area Prepagamento Anagrafica Azienda
O Anagrafica Azienda
O Storico Operazioni B =
J Download fatture fine mese Shorico operaziont Download fatture fine
WELFARE: (2) WELFARE (2)
O Gestione inviti - -
EI GeStione Carte Gestione Inviti Gestione Carte
CREDITI ELETTRONICI: (3)
O Borsellino elettronico aeomamone - (3)
ACQUISTI, (4) Borsellino elettronico
O Acquista
O | miei viaggi AcquisT (4)
R o
Fy=
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Funzioni: Strumenti - Utenti

o)
M
 Gostone s (1
Cognome UserlD CERCA
O Creare nuove utenze di acquisto (vedi focus) (1) (4) (3) (5) (o6)
D Attivazione/d isattivazione utenza ( med ia nte Sem pI ice ATTIVA NOME COGNOME USERID EMAIL PLAFOND PIN PASSWORD SUPERUSER
p ress i one d e | b Otto ne ) ( 2) ( 2 ) () Michele Gilardi micgil_2242 c.cigognani@trenitalia.it Standardz 96262390 G %
D R ige nerare P I N * (3) O SERENA MISCHIATI serena.mischiati s.mischiati@trenitalia.it Standard£ 01789223 G
O Modificare plafond da standard a personalizzato (4)
. () stefano pasotti pit015850_dip picotest2012@gmail.com Standardz 91731117 G %
O Rigenerare password (5)
O Attivazione funzione SuperUser (utenza di acquisto che @ ree e i famesigtentaliait  sungwa 16353405, 69
p uo effett uare | ca m bl d ata/p re n Ota Zi o n e p er t u ttl gl I () GENNARO CORTESE ycortese ge.cortese@trenitalia.it Standard@ 13623893 G %

utenti aziendali) (6)

* il PIN e un codice da utilizzare sempre, per acquisti con pagamento differito, bonifico e SEPA, e solo se richiesto dall'amministratore per pagamenti con Carte Lodge
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Funzioni: Strumenti - Utenti

Focus : Aggiungi nuovo utente

~ « Aggiungi nuovo utente

Utenti (3)

. Caricamento massivo i
Inserimento manuale &, Scarica templeate

Nome Cognome
SERENA X MISCHIATI X

Trascina qui il tuo file
oppure

C rea Ute nze d | 3 Cq u IStO . ;J::ergza.mischiati ETr:ii‘schiaﬁ@trenitalia.it X |

Con la funzione AGGIUNGI NUOVO serena.mischiat (2)

UTENTE (1) inserendo nome, cognome, serena_mischiati
user id (suggerita) ed e-mail, puoi mischiati.serena
creare una o piu utenze di acquisto
personali o generiche (es. paolo.rossi, Caricamento massivo :
travel.booking). & possibile scaricare il template (3), compilare con le informazioni nome,
Alla mail dell’'utente (2) arrivera un cognhome, user id (es.nome.cognome) ed e-mail ed importare il file.
messaggio con le istruzioni per attivare Alle mail degli utenti arrivera un messaggio con le istruzioni per attivare
le credenziali di acquisto. le credenziali di acquisto.
=

VI rrenviTaLia
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Funzioni: Strumenti — Area Prepagamento

85 <« Gestione area prepagamento

Area Prepagamento (3) NOME CAMPO ALIAS DEFAULT OBBLIGATCRIO MODIFICABILE CONTROLLO VALORE (5)
T
1 Cid matricola dip 2899288 Tutti i valori ammessi v @] (2)
Permette la Creazione/eliminazione di appositi campi che .
I'amministratore poi visualizza nei report di acquisti mensili 3 | [Pt fumero trasferta Totdivalorl ammessi v [
L Con questa funzione, € possibile creare dei campi (denominati r
. . . . . 3 cDC centro di costo Tutti i valori ammessi v @]
«CAMPI RIF») da popolare con informazioni specifiche relative v
all’acquisto (max 50 caratteri), utilizzando il tasto «+ (1)
AGGIUNGI» (1) o eliminarli (cliccando sul bidoncino). (2)
L Denominare i campi «Nome Campo» (che in fase di
finalizzazione dell’acquisto puo/deve essere compilato
, .
dall’'utente), es. Centro di costo, ID Trasferta, ecc. (3) CONTROLLO VALORE

O E possibile renderli obbligatori spuntando I'apposita casella (in 5
tal caso dovranno necessariamente essere compilati in fase di (5)
acquisto). (4)

U Scegliere quali valori inserire nei campi «Controllo Valori». (5)

Tutti i valori ammessi v

Tutti i valori ammessi
Caratteri alfanumerici
Solo numeri

EMAIL

= Solo lettere

I rreniTALIA
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Funzioni: Strumenti — Area Prepagamento

Campo «CUP»
5
Area Prepagamento « Gestione area prepagamento (6)
T . @
. . . 1 CDC Nr. Commessa Vs Tutti i valori ammessi v
[ Per le aziende che richiedono fattura per .
ciascun progetto e non una fattura unica 3 [we Clente Tutt valori ammessi v (3
. . N . 4

mensile, si puo creare un apposito campo .

((Aggiungi CU P)) (6). i RIF2 Note Tutti i valori ammessi v @
NB: per una corretta trasmissione del dato, —‘\>E cup Tutivaloriammessi v |
non modificare il nome campo «CUP»;
utilizzare eventualmente il campo «ALIAS»
per la descrizione.

Importantel
=
_’I _ Forma_to data GG/MM/AAAA
TREN/ITALIA Titolo presentazione | Nome relatore
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Funzioni: Anagrafica Azienda

(1)

Anagrafica Azienda

Se il riguadro e lampeggiante, significa che i
dati presenti sono da aggiornare. (1)

In questa sezione e possibile inserire o
modificare i dati anagrafici aziendali. (2)

Per confermare le modifiche & necessario, ad
ogni modifica, sottoscrivere la sezione
privacy e consensi. (3)

P
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« Anagrafica azienda

Denominazione Sociale
Ora

Azienda estera O
Partta IVA
14521141003

FATTURAZIONE

Tipo fatturazione o

INDIRIZZO SEDE LEGALE AZIENDA

ITALIA A CAGLIARI

GUAMAGGIORE

Importantel

PRIVACY E CONSENSI

Do il consenso (3) Non do il consenso
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Funzioni: Strumenti — Storico operazioni

B

Storico operazioni

Ricerca le operazioni effettuate o

carnet acquistati, nell’arco massimo

di due mesi.

O Puoi selezionare le operazioni
scegliendo: tipologia di servizio
(1), tipologia di operazione (2) e
tipologia utente. (3)

P
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& | miei viaggi

Tipologia servizio

Tutte

Acquistato dal

24/01/2022

Imposta il filtro sulle date per visualizzare le operazioni effettuate in un dato periodo e/o gli altri criteri di ricerca

Tipologia operazione Tipologia utente
Tutte v Tutte

Al

25/01/2022

Tipologia servizio 1
v

Tutte

Tutte

Servizio Aggiuntivo
Parcheggio

Affitto auto
Carnet

Ristorante

Viaggio Standard
Letto
Abbonamento

Shop

Tipologia operazione Z 11poIogia utente 3
v Tutte

Tutte
Tutte
Vendita
Tutte
Rimborso
drake
Cambio prenotazione
micgil_2242

Cambio soluzione
pit015850_dip
Cambio nominativo

serena.mischiati
Annullamento

ycortese
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Funzioni: Strumenti — Download fatture fine mese

Download fatture fine
mese

Download fatture fine mese
e report acquisti - vi si accede

cliccando sul bottone

La Homepage presenta:

Q Lista Fatture (1) che
presentera |'elenco dei
documenti fiscali emessi
nel corso del mese
precedente.

O Prompt di Ricerca
Avanzata che permette di
estrarre i documenti per
periodo (2) o numero di
fattura (3)

T
I rreniTALIA

VI rrenvitasia Riepllogo Fatuure
AZIENDA @ Servizi B2B da fatturare
o @ Vendite B2B in progress (4)
@ Searico lista @ Vendite B28 No Fattura ( 5 )

«. - -

3 = Azienda = ta Reg. Docum = = = mp = (Hemp) = Dettaglio Fattura (Excel) & Dettaglio Fatwra &
Ricerca Avanzata

100055715 - OPT/ 22 2022 Febbraio 4500006754 1495 Download Download Dettaglio

I
2022-02 | 2

a (YYYY-MM) ‘I_
2022-03

Ricerca per fattura

Modalit i
N e [
( ) »

Dalla lista Fatture (1) & possibile:

L Scaricare la copia di cortesia della fattura in formato html/pdf.

O Visualizzare il dettaglio della singola fattura lanciando il report di estrazione delle vendite
associate alla singola fattura.

L Scaricare il dettaglio della singola fattura con le rispettive vendite fatturate in formato
Excel.

E inoltre possibile scaricare:

O Vendite B2B in progress (acquisti del mese in corso, non ancora fatturati) (4).
O Vendite effettuate da clienti configurati con il profilo «No fattura» (5).
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Welfare

WELFARE
&8 C
Gestione Inviti Gestione Carte

In questa sezione & possibile invitare i dipendenti/collaboratori
ad associare la propria CartaFRECCIA personale all’azienda
attraverso diverse modalita:

O Inserimento manuale, una persona alla volta, tramite invio
mail e collegamento ad un link-invito (1).

O Invito massivo, compilando un apposito template* da
scaricare (2).

| dipendenti/collaboratori che effettueranno I’associazione,
potranno beneficiare di scontistiche riservate, se previste per
I'azienda, quando acquisteranno viaggi a titolo personale
inserendo la propria CartaFRECCIA.

A B C D E
1 nome cognome userld email
2

3

« Gestione inviti Trenitalia For Business

(2)

. 1 Invito massivo 4, Scarica
Inserimento manuale ( ) &, Scarica templeate

Nome Cognome
g Tracscina ‘o il o hils

oppure

Ruolo I Scegli file
Email Passeggero v J
INSERISCI

Caricamenti effettuati VERIFICA ~

Per una corretta compilazione e importazione del template, non utilizzare punteggiatura, caratteri speciali, accento, apostrofo, ecc; il nome file deve essere massimo di 20 lettere.
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Modifica Dati Personali

MODIFICA DATI PERSONALI

CONDIZIONI GENERALI

< Modifica dati

| MIEI DATI UTENTE
In questa sezione e possibile
modificare alcuni dati collegati Federicn X Feicnr] X
all’'utenza AMMINISTRATORE:

. UserlD Password y
0 Nome, Cognome, email, sketto =
telefono; nel caso la persona -
incaricata della gestione area non s ok X ] |
ricopra piu quel ruolo. "Dati obbligatori
.o SALVAED ESCI
conferma la modifica.

‘ rF 4
I rreniTALIA
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